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为规范文献传递服务群的管理，从而提高文献传递处理效率，保障我校师生读者对我馆未购置资源的有效利用，特制定如下规定：
1. 实名入群
入群人员要求实名制，格式：（1）学生：××级-学院-专业-姓名（如：23级-化学学院-应用化学-张三）；（2）教职工：姓名-学院（如：张三-化工）。需按要求进行申请备注，身份认证通过后方可入群。管理员会定期清理未实名、信息不完整或不真实的成员。
2.格式要求
本群只提供期刊文献的传递服务，师生读者直接将所需文献信息（如论文完整标题、论文DOI号、作者、刊名、卷、期、起止页码、链接地址等信息）发到群里，求助时请附常用邮箱（不填写将默认QQ邮箱）。每人每天求助上限为5篇。
3. 服务范围
为提高文献传递效率、避免不必要的资源浪费，凡是在广东石油化工学院图书馆现购买数据库中能查到且能下载的文献请勿求助；相同文献请勿求助。因入群人数受限，已毕业或离校的成员将定期请退。
4、法律责任
本群文献传递资源仅限本校师生学习及科研使用，不得用于商业用途。禁止发送与文献传递无关的网络链接、图片、视频等内容；禁止散布、传播任何违法、违纪、违规内容。恶意使用造成违法，一切法律责任由使用者承担。

