
查阅内部、密级文件审批表
	申请
单位
	
	查阅人
	

	密级
	
	经办人
	

	档案号
	
	
	

	利用
方式
	查阅        摘抄        
	查阅时间         年   月   日

	
	    借阅
	借出时间         年   月   日  
归还时间         年   月   日

	文件
标题
	










	利用
目的
	


	申请单位负责人意见：


签字：           日期：

	档案馆主管领导意见：


签字：           日期：


[bookmark: _GoBack]备注：1、未经许可，查阅人不得擅自复制、拍摄、传递密件内容，摘录内容视同密件保管。2、查、借阅涉密文件须由查阅人亲自办理。
